Poznan, dnia 31.10.2024 r.

Szczegolowy opis uslugi sprzatania w biurach Wojewodzkiego

Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Poznaniu.

Lokalizacja : Poznan Al. Marcinkowskiego 3

Pow. Lokalu 980 m2 w tym 4 tazienek

Czynnosci wykonywane codziennie:

Usuwanie kurzu z mebli, biurek i innych przedmiotéw znajdujacych sie w
pomieszczeniach biurowych.

Oprdznianie niszczarek, przecieranie pojemnikéw na scinki i wymiana wkiadow
foliowych — wg potrzeb.

Wyrzucanie (w miejsce wskazane przez Zamawiajacego) $mieci, zaopatrywanie koszy
w czyste worki jednorazowego uzycia.

Zamiatanie podtog w pomieszczeniach biurowych ( parkiety, wyktadziny PCV').
Mycie podidg oraz armatury w pomieszczeniach sanitarnych.

Uzupeknianie srodkéw czystosci ( mydlo, reczniki papierowe, papier toaletowy).
Odkurzanie, zamiatanie, mycie podtég oraz schodéw wraz z poreczami w ciagach
komunikacyjnych.

Czynnosci wykonywane wedtug potrzeb nie rzadziej niz raz w tygodniu :

Mycie poziomych powierzchni mebli biurowych srodkami do pielegnacji mebli.
Odkurzanie wyktadzin dywanowych w pomieszczeniach biurowych.

Mycie oraz odkurzanie podtog ( parkiety, wyktadziny PCV).

Przecieranie na wilgotno parapetow, drzwi, listew sciennych i grzejnikow.
Mycie lodowki od zewnatrz ( od wewnatrz na zyczenie pracownikow ).

Mycie luster i innych powierzchni szklanych.

Mycie $cian kaflowych.

Uzupeknienie srodkéow zapachowych w fazienkach.

Mycie, czyszczenia przeszklonych drzwi wejsciowych wraz z przeszkleniami.
Usuwanie kurzu z mebli, biurek i innych przedmiotéw znajdujacych sie w
pomieszczeniach gospodarczych.

Czynnos$ci wykonywane raz na kwartal :

Mycie pionowych powierzchni mebli biurowych srodkami do pielegnacji mebli.
Mycie i czyszczenie drzwi i cokotéw oraz listew poditogowych.
Usuwanie kurzu oraz pajeczyn ze $cian.



Mycie kaloryferow.
Mycie podiég w pomieszczeniach gospodarczych oraz klatce ewakuacyjnej.
Mycie koszy na $mieci.

Czynnosci wykonywane 2 razy w roku:

Mycie okien i parapetow zewnetrznych w terminie wskazanym przez Inspektorat.

Godziny Swiadczenia ustug : Codziennie w dni robocze w godzinach niekolidujacych

z praca biura, tj. poza godzinami 7.30-15.00.

Inne postanowienia:

Wykonawca jest odpowiedzialny za wlasciwy dobdr materiatow i srodkow
czyszczacych, dezynfekujacych oraz artykutéw higienicznych, posiadajacych
wymagane prawem atesty oraz dostosowanych do rodzaju i standardu wykonczenia
i wyposazenia pomieszczen, w ktorych swiadczone sg ustugi stanowiace przedmiot
Umowy (przyktadowo: reczniki papierowe Lamix Z Ellis Professional 3000,

papier toaletowy Velvet XXL ) oraz dozownikow jezeli zaistnieje taka koniecznosc .
Wykonawca zabezpieczy worki na $mieci do koszy.

Dojazd o0sdéb wykonujacych przedmiot umowy odbywaé sie bedzie na koszt
Wykonawcy.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy miejsce na przechowywanie osobistego
wyposazenia, Srodkow czystosci oraz podstawowego sprzetu.

Wykonawca zapewni osobie/om wykonujacym przedmiot zamoéwienia ubrania
robocze i $rodki ochrony indywidualnej.

Po zakonczeniu sprzatania samodzielne zamkniecie budynku .

Lokalizacja : Pila ul. Dzieci Polskich 26
Pow. lokaly 124,43 m2.

Czynnoséci wykonywane codziennie:

Usuwanie kurzu z mebli, biurek i innych przedmiotéw znajdujacych sie w
pomieszczeniach biurowych.

Oprdznianie niszczarek, przecieranie pojemnikéw na $cinki i wymiana wkiadow
foliowych — wg potrzeb.

Wyrzucanie (w miejsce wskazane przez Zamawiajacego) $mieci, zaopatrywanie koszy
w czyste worki jednorazowego uzycia.

Zamiatanie podtog w pomieszczeniach biurowych ( parkiety, wyktadziny PCV').
Dezynfekcja klamek oraz poreczy srodkiem przeciwwirusowym (do odwotania).

Czynnosci wykonywane wedtug potrzeb nie rzadziej niz raz w tygodniu :

Mycie poziomych powierzchni mebli biurowych srodkami do pielegnacji mebli
Mycie oraz odkurzanie podldg ( parkiety, wykladziny PCV).
Mycie poziomych powierzchni mebli biurowych srodkami do pielegnacji mebli



Przecieranie na wilgotno parapetéw, drzwi, listew sciennych i grzejnikow.
Mycie lodowki od zewnatrz ( od wewnatrz na zyczenie pracownikow ).

Czynnos$ci wykonywane raz na kwartat :

Mycie pionowych powierzchni mebli biurowych $rodkami do pielegnacji mebli.
Mycie i czyszczenie drzwi i cokotdw oraz listew podiogowych.

Usuwanie kurzu oraz pajeczyn ze $cian

Mycie kaloryferow.

Mycie koszy na smieci.

Czynnoséci wykonywane 2 razy w roku:

Mycie okien i parapetéw w terminie wskazanym przez Inspektorat.

Godziny swiadczenia ustug :

Codziennie w dni robocze w godzinach niekolidujacych z praca biura tj. po godzinie
15:30 - po zdaniu kluczy u ochrony.

Inne postanowienia:

Wykonawca jest odpowiedzialny za wlasciwy dobor materialéw i Srodkow
czyszczacych, dezynfekujacych oraz artykuldéw higienicznych, posiadajacych
wymagane prawem atesty oraz dostosowanych do rodzaju i standardu wykonczenia i
wyposazenia pomieszczen, w ktérych swiadczone sg ustugi stanowigce przedmiot
Umowy.

Wykonawca zabezpieczy worki na $mieci do koszy.

Dojazd o0s6b wykonujacych przedmiot umowy odbywacd sie bedzie na koszt
Wykonawcy.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy miejsce na przechowywanie osobistego
wyposazenia, srodkow czystosci oraz podstawowego sprzetu.

Wykonawca zapewni osobie/om wykonujacym przedmiot zamdwienia ubrania
robocze i $Srodki ochrony indywidualne;.

Po zakonczeniu sprzatania samodzielne zamkniecie biura .

Lokalizacja : Leszno Plac Metziga 1

Pow. Lokalu 131,5 m2 w tym jedna tazienka i pom. kuchenne

Czynnos$ci wykonywane codziennie:

Usuwanie kurzu z mebli, biurek i innych przedmiotéw znajdujacych sie w
pomieszczeniach biurowych.

Oprdznianie niszczarek, przecieranie pojemnikéw na $cinki i wymiana wkiadow
foliowych — wg potrzeb.

Zamiatanie podtdg w pomieszczeniach biurowych ( parkiety, wykladziny PCV').
Mycie podidg oraz wszystkich urzadzen w pomieszczeniu sanitarnym i kuchennym.



Uzupeinianie srodkéw czystosci ( mydto, reczniki papierowe, papier toaletowy, ptyn
do naczyn ).

Odkurzanie, zamiatanie, mycie podiég w ciaggach komunikacyjnych.

Dezynfekcja klamek oraz poreczy srodkiem przeciwwirusowym (do odwotania).
Wyrzucanie $mieci i zaopatrywanie koszy w worki jednorazowe ( segregacja smieci)-
wynoszenie na zewnatrz, wedlug harmonogramu MZO, workow z odpadami
segregowanymi( papier, plastik, szkto).

Czynnosci wykonywane wedtug potrzeb nie rzadziej niz raz w tygodniu :

Mycie poziomych powierzchni mebli biurowych srodkami do pielegnacji mebli.
Mycie oraz odkurzanie podtog ( parkiety, wyktadziny PCV).

Przecieranie na wilgotno parapetéw, drzwi, listew sciennych i grzejnikow.

Mycie lodowki od zewnatrz ( od wewnatrz na zyczenie pracownikow ).

Mycie luster i innych powierzchni szklanych.

Mycie $cian kaflowych.

Uzupeknienie srodkow zapachowych w fazienkach.

Usuwanie kurzu z mebli, biurek i innych przedmiotéw znajdujacych sie w
pomieszczeniach gospodarczych.

Zamiatanie balkonow .

Czynnos$ci wykonywane raz na kwartat :

Mycie pionowych powierzchni mebli biurowych $rodkami do pielegnacji mebli.
Mycie i czyszczenie drzwi i cokoldéw oraz listew podlogowych.

Usuwanie kurzu oraz pajeczyn ze scian.

Mycie kaloryferow.

Mycie podidg w pomieszczeniach gospodarczych.

Mycie koszy na $Smieci.

Czynnosci wykonywane 2 razy w roku:

Mycie okien i parapetow w terminie wskazanym przez Inspektorat.

Godziny $wiadczenia ustug : Codziennie w dni robocze w godzinach niekolidujacych z praca

biura, tj. poza godzinami 7.30-15.00.

Inne postanowienia:

Wykonawca jest odpowiedzialny za wlasciwy dobér materiatow i srodkéw
czyszczacych, dezynfekujacych oraz artykutéw higienicznych, posiadajacych
wymagane prawem atesty oraz dostosowanych do rodzaju i standardu wykoniczenia
i wyposazenia pomieszczen, w ktorych swiadczone sa ustugi stanowiace przedmiot
Umowy (przyktadowo: reczniki papierowe Merida Classic z adapterem Automatic
Maxi, papier toaletowy Velvet XXL ).



Wykonawca zabezpieczy worki na $mieci do koszy.

Dojazd osob wykonujacych przedmiot umowy odbywac¢ sie bedzie na koszt
Wykonawcy.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy miejsce na przechowywanie osobistego
wyposazenia, srodkow czystosci oraz podstawowego sprzetu.

Wykonawca zapewni osobie/om wykonujacym przedmiot zamdwienia ubrania
robocze i srodki ochrony indywidualnej.

Po zakonczeniu sprzatania samodzielne zamkniecie biura .

Lokalizacja : Konin Aleje 1-go Maja 7

Pow. lokalu 67,81 m2.

Czynnosci wykonywane codziennie:

Usuwanie kurzu z mebli, biurek i innych przedmiotéw znajdujacych sie w
pomieszczeniach biurowych.

Oprdznianie niszczarek, przecieranie pojemnikéw na scinki i wymiana wkladow
foliowych — wg potrzeb.

Wyrzucanie (w miejsce wskazane przez Zamawiajacego) $mieci, zaopatrywanie koszy
w czyste worki jednorazowego uzycia.

Odkurzanie podtég w pomieszczeniach biurowych (wyktadziny dywanowe).
Dezynfekcja klamek oraz poreczy srodkiem przeciwwirusowym (do odwotania).

Czynnosci wykonywane wedtug potrzeb, nie rzadziej niz raz w tygodniu:

Mycie poziomych powierzchni mebli biurowych srodkami do pielegnacji mebli.
Przecieranie na wilgotno parapetow, drzwi, listew sciennych i grzejnikow.
Mycie lodéwki od zewnatrz ( od wewnatrz na zyczenie pracownikow).

Mycie luster.

Czynnosci wykonywane raz na kwartat :

Mycie pionowych powierzchni mebli biurowych $rodkami do pielegnacji mebli.
Mycie i czyszczenie drzwi i cokoldéw oraz listew podlogowych.

Usuwanie kurzu oraz pajeczyn ze Scian .

Mycie kaloryferow.

Mycie koszy na $mieci.

Czynnosci wykonywane 2 razy w roku:

Mycie okien i parapetow w terminie wskazanym przez Inspektorat.

Godziny $wiadczenia ustug : Codziennie w dni robocze w godzinach niekolidujacych z praca

biura, tj. poza godzinami 7.30-15.00.



Inne postanowienia:

Wykonawca jest odpowiedzialny za wlasciwy dobor materialéw i Srodkow
czyszczacych, dezynfekujacych oraz artykuldéw higienicznych, posiadajacych
wymagane prawem atesty oraz dostosowanych do rodzaju i standardu wykonczenia i
wyposazenia pomieszczen, w ktorych swiadczone sg ustugi stanowiace przedmiot
Umowy.

Wykonawca zabezpieczy worki na $mieci do koszy.

Dojazd osob wykonujacych przedmiot umowy odbywac¢ sie bedzie na koszt
Wykonawcy.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy miejsce na przechowywanie osobistego
wyposazenia, srodkow czystosci oraz podstawowego sprzetu.

Wykonawca zapewni osobie/om wykonujacym przedmiot zamdwienia ubrania
robocze i $Srodki ochrony indywidualnej.

Po zakonczeniu sprzatania samodzielne zamknigcie biura .

Lokalizacja : Kalisz ul. Kolegialna 4
Pow. Lokalu 88,36 m2

Czynnosci wykonywane codzienne:

Usuwanie kurzu z mebli, biurek i innych przedmiotéw znajdujacych sie w
pomieszczeniach biurowych.

Oproznianie niszczarek, przecieranie pojemnikéw na $cinki i wymiana wkladow
foliowych — wg potrzeb.

Wyrzucanie (w miejsce wskazane przez Zamawiajacego) $mieci, zaopatrywanie koszy
w czyste worki jednorazowego uzycia.

Zamiatanie podtdg w pomieszczeniach biurowych ( parkiety, wykladziny PCV ).
Dezynfekcja klamek oraz poreczy srodkiem przeciwwirusowym (do odwotania).

Czynnosci wykonywane wedtug potrzeb nie rzadziej niz raz w tygodniu :

Mycie poziomych powierzchni mebli biurowych srodkami do pielegnacji mebli.
Mycie oraz odkurzanie podtog ( parkiety, wyktadziny PCV).

Przecieranie na wilgotno parapetow, drzwi, listew sciennych i grzejnikow.

Mycie lodowki od zewnatrz ( od wewnatrz na zyczenie pracownikéw).

Mycie luster.

Usuwanie kurzu z mebli, biurek i innych przedmiotow znajdujacych sie w
pomieszczeniach gospodarczych.

Czynnosci wykonywane raz na kwartat :

Mycie pionowych powierzchni mebli biurowych $rodkami do pielegnacji mebli.
Mycie i czyszczenie drzwi i cokotéw oraz listew podiogowych.



Usuwanie kurzu oraz pajeczyn ze scian

Mycie kaloryferéw.

Mycie podiég w pomieszczeniach gospodarczych oraz klatce ewakuacyjnej.
Mycie koszy na smieci.

Czynnosci wykonywane 2 razy w roku:

Mycie okien i parapetow zewnetrznych w terminie wskazanym przez Inspektorat

Czas pracy:

Codziennie w dni robocze w godzinach niekolidujacych z praca biura, tj. poza
godzinami 7.30-15.00.

Inne postanowienia:

Wykonawca jest odpowiedzialny za wlasciwy dobor materialéw i Srodkow
czyszczacych, dezynfekujacych oraz artykuldéw higienicznych, posiadajacych
wymagane prawem atesty oraz dostosowanych do rodzaju i standardu wykonczenia i
wyposazenia pomieszczen, w ktorych swiadczone sg ustugi stanowiace przedmiot
Umowy.

Wykonawca zabezpieczy worki na $mieci do koszy.

Dojazd osob wykonujacych przedmiot umowy odbywac¢ sie bedzie na koszt
Wykonawcy.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy miejsce na przechowywanie osobistego
wyposazenia, srodkow czystosci oraz podstawowego sprzetu.

Wykonawca zapewni osobie/om wykonujacym przedmiot zamdwienia ubrania
robocze i srodki ochrony indywidualne;j.

Po zakonczeniu sprzatania samodzielne zamkniecie biura .



